


 
	Office Manager 
Vivian
Jansen
	
	

	
	
	Stationstraat 342 
2333 AB Nijmegen
024 466253
vievjansen@gmail.com  

	
	
	

	
	
	
	

	Adrian King
Hiring Manager  
Dunder Mifflin B.V.
Kerkstraat 121A
4923 AB Kerkrade
	Beste heer King, 

Begin met een verklaring over waarom je enthousiast bent over de baan die je zoekt. Enthousiasme is de sleutel, en je persoonlijke band met de rol is veel belangrijker dan flitsende woorden en uitroeptekens. Houd het kort en gemakkelijk te lezen. 

Als je denkt dat een tweede alinea nodig is, raak dan gebieden van de rol aan die je interesseren. Geef aan dat u meer wilt weten, stel een vervolggesprek of e-mail voor. Wees duidelijk over je respect voor drukke schema's. 

(Hier is een tip: probeer Word Editor voor suggesties over hoe je deze begeleidende brief zo goed mogelijk kunt maken.)

Hoogachtend,
Vivian Jansen 
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